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Atommagkutato Intézet

pénziigyi ligyintéz6-pénztaros
Feladatok:
Ellatja az Intézet hazipénztardban a pénztarosi feladatokat.
Gondoskodik a hazipénztarban tarolt készpénz €s egyébe értékek megfeleld tarolasardl és
Orzésérol.
Kiallitja a kiadasi €s bevételi pénztarbizonylatokat, amelyek alapjan elkésziti az Eco-Stat
integralt szamviteli rendszerben a napi pénztarjelentést, készpénzforgalmat kezel.
Intézkedik a készpénzes szallitoi szamlak feldolgozasarol, elvégzi azok formai €s tartalmi
ellendrzését.
Gondoskodik a hazipénztarban a megfeleld cimletli és mennyiségli készpénzrol.
Vezeti a szigori szamadasu nyomtatvanyok nyilvantartasat €s az eldleg nyilvantartast.
ERA rendezéseket végez a banki és pénztari tételekhez.
Elvégzi a banki utaldsokat.
Vezeti, nyomon kdveti €s elszdmolja a kiilfoldi kikiildetéseket.
Osszeallitja a napi bankkivonathoz tartozoé bizonylatokat a konyvelés részére.
Egyeztetéseket végez a konyveléssel.
Elkésziti az illetékességi korébe tartozo adatszolgaltatdsokat.

Elvarasok:
kozépiskolai végzettség, pénztaros, kozgazdasagi, pénziigyi-szamviteli képesités
felhasznalo szintli szamitastechnikai ismeret

El6nyt jelent:
felsofoku szakiranyu képesités, mérlegképes konyveldi végzettség
angol nyelvtudas

Foglalkoztatas jellege

a munkaviszonnyal kapcsolatos szabalyokat a Munka Torvénykonyve szabalyozza
hatarozott, 2 évre sz6l6 munkaviszony

teljes munkaidd

Amit kinalunk:
stabil munkahely, fejloddési lehetdség

A munkavégzés helye:
Hajdu-Bihar megye, 4026 Debrecen, Bem tér 18/c

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:

Fényképes szakmai onéletrajz, motivacios levél, végzettséget igazold okiratok masolata, er-
kolcsi bizonyitvany benytjtasa. Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez.
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