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Atommagkutato Intézet

pénziigyi ligyintézo-konyvelo
Feladatok:
Beérkezo atutalasos szamlak rogzitése, kontirozasa ¢s kdnyvelése.
Osszedllitja a bankkivonathoz tartozé bizonylatokat.
A pénziigyileg teljesitett gazdasagi események napi kincstari, valamint a napi hdzi pénztari
bizonylatokat kontirozasa ¢s kdnyvelése.
CT-EcoSTAT Integralt Gazdasagi és Gazdalkodasi Rendszerben és a Kincstar rendszerében rogziti,
folyamatosan naprakészen tartja nyilvan az eldzetes kotelezettségvallalasokat, szerzodéseket,
rendeléseket.
ERA rendezéseket végez a banki és pénztari tételekhez.
Egyezteti a vevoi, szallitoi kintlévoségeket.
Pénziigyi adatszolgaltatasok és egyéb adminisztracids feladatok végez.
Vezeti, elszamolja ¢és konyveli a kiilfoldi kikiildetéseket.

Pénztar helyettesként:

Gondoskodik a hazipénztarban tarolt készpénz megfeleld tarolasardl és Orzésérol.

Kiallitja a kiadasi és bevételi pénztarbizonylatokat, amelyek alapjan elkésziti a napi pénztarjelentést,
készpénzforgalmat kezel.

Intézkedik a készpénzes szallitoi szamlak feldolgozasardl, elvégzi azok formai €s tartalmi ellendrzését.
Gondoskodik a hazipénztarban a megfeleld cimletii és mennyiségli készpénzrol.

Vezeti a szigoru szamadast nyomtatvanyok nyilvantartasat és az el6leg nyilvantartast.

Elvarasok:
mérlegképes konyveldi végzettség, kozgazdasagi, pénziigyi-szamviteli képesités
felhasznal6 szintli szamitastechnikai ismeret

Elonyt jelent:

fels6foku szakiranyu képesités,

allamhaztartasi teriileten szerzett pénziigyi gyakorlat
angol nyelvtudas

Foglalkoztatas jellege
a munkaviszonnyal kapcsolatos szabalyokat a Munka Torvénykonyve szabalyozza
hatarozatlan idére sz0106, teljes munkaidds jogviszony

Amit kinalunk:
stabil munkahely, fejlodési lehetdség

A munkavégzés helye:
Hajdu-Bihar megye, 4026 Debrecen, Bem tér 18/c

A palyazat részeként benytjtandé iratok, igazolasok:
Fényképes szakmai onéletrajz, motivacios levél, végzettséget igazolo okiratok masolata, erkolcsi bizo-
nyitvany benyujtasa. Hozzajaruld nyilatkozat a személyes adatok kezeléséhez.
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